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1 Нормативная база 
Данное Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом «О некоммерческих организациях» от 

12.01.1996 № 7-ФЗ (ст.32); 

 Федеральным законом «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации» от 27.07.2006 № 149-ФЗ (ст.13,14); 

 Федеральным законом «О защите детей от информации, 

причиняющей вред их здоровью и развитию» от 29.12.2010 № 436-ФЗ; 

 Приказом Минфина РФ «Об утверждении порядка предоставления 

информации государственным (муниципальным) учреждением, ее 

размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного 

сайта» от 21.07.2011 № 86н; 

 Федеральным законом «Об образовании в РФ» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ; 

 Областным законом Ростовской области «Об образовании 

в Ростовской области» от 14.11.2013 № 26-ЗС; 

 Стратегией развития информационного общества в РФ на 2017 - 

2030 годы. Утверждена Указом Президента РФ от 09.05.2017 № 2036-р; 

 Письмом Минобрнауки России «О направлении информации» 

(вместе с «Методическими рекомендациями о размещении на 

информационных стендах, официальных интернет-сайтах и других 

информационных ресурсах общеобразовательных организаций и органов, 

осуществляющих управление в сфере образования, информации о 

безопасном поведении и использовании сети Интернет») от 14.05.2018 № 08-

1184; 

 Письмом «О методических рекомендациях» (вместе с 

«Методическими рекомендациями по реализации мер, направленных на 

обеспечение безопасности детей в сети Интернет») от 29.03.2019 № 03-393; 

 Письмом Минпросвещения России «О методических 

рекомендациях» (вместе с «Методическими рекомендациями по 

ограничению в образовательных организациях доступа обучающихся к видам 

информации, распространяемой посредством сети "Интернет", причиняющей 

вред здоровью и (или) развитию детей, а также не соответствующей задачам 

образования») от 07.06.2019 № 04-474; 

 Постановлением Правительства РФ «Об утверждении Правил 

размещения на официальном сайте образовательной организации в 

информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления 

информации об образовательной организации, а также о признании 

утратившими силу некоторых актов и отдельных положений некоторых 

актов Правительства Российской Федерации» от 20.10.2021 № 1802; 

Приказом Министерства просвещения РФ «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по 

образовательным программам среднего профессионального образования» от 

24.08.2022 № 762; 



Приказом Рособрнадзора «Об утверждении Требований к структуре 

официального сайта образовательной организации в информационно 

телекоммуникационной сети "Интернет" и формату представления 

информации» от 04.08.2023 № 1493; 
 Уставом государственного бюджетного профессионального 

образовательного учреждения Ростовской области «Вешенский 

педагогический колледж  им. М. А. Шолохова» (далее – колледж), 

утвержденным министром общего и профессионального образования 

Ростовской области 11.12.2014; 

 Дополнениями и изменениями в Устав государственного 

бюджетного профессионального образовательного учреждения Ростовской 

области «Вешенский педагогический колледж  им. М. А. Шолохова», 

утвержденными министром общего и профессионального образования 

Ростовской области 24.12.2018. 

 

2 Общие положения 
2.1 Отдел информационных образовательных технологий (далее - 

отдел) является структурным подразделением ГБПОУ РО «ВПК им. М. А. 

Шолохова» (далее - колледж) и находится в непосредственном подчинении 

директора. 

2.2 Отдел создается, реорганизуется, ликвидируется приказом 

директора колледжа. 

2.3 Отдел строит свою работу в тесном взаимодействии со 

структурными подразделениями и органами управления колледжа.  

2.4 Координацию деятельности отдела осуществляет заведующий 

отдела. 

 

3 Цель и направления деятельности отдела  
3.1 Целью деятельности отдела является разработка и реализация 

единой стратегии информатизации основных сфер деятельности колледжа. 

3.2 Основные направления деятельности отдела: 

 техническое и программное обеспечение образовательного и 

административного процессов: 

а) ввод в эксплуатацию и отладка нового оборудования и 

программного обеспечения, 

б) формирование заявок на приобретение аппаратных и 

программных средств компьютерной и оргтехники, 

мультимедийного оборудования, 

в) обслуживание, модификация и мелкий ремонт компьютерного 

оборудования, мультимедийного оборудования, офисной техники, 

г) ведение учёта аппаратного и программного обеспечения; 

 разработка, создание и поддержание работоспособности локальной 

сети, каналов связи: 



а) разработка и создание структуры локальной сети, оказание 

помощи в размещении информации на локальном сайте колледжа, 

б) проведение профилактических и антивирусных мероприятий 

по защите информации, 

в) периодическое создание резервной копии содержимого 

сервера; 

 обеспечение доступа сотрудников и студентов колледжа, а также 

сторонних лиц к информационным ресурсам; 

 обеспечение информационной безопасности обучающихся колледжа; 

 реализация принципа информационной открытости и доступности 

информации о колледже; 

 консультационная помощь работникам и студентам колледжа по 

вопросам применения нового программного обеспечения, использования в 

образовательном процессе информационных образовательных порталов, 

площадок и тп. и электронных образовательных ресурсов, по использованию 

информационных технологий в образовательном процессе, настройка 

программных средств для проведения он-лайн мероприятий; 

 информационно-техническая и организационная поддержка 

студентов, участвующих в различных НПК, конкурсах, олимпиадах; 

 рассмотрение случаев нарушения Пользователем локальных актов 

колледжа касающихся информационной безопасности, внесение по 

результатам рассмотрения ситуации или проблемы предложений директору 

колледжа. 

 

4 Организация работы 
4.1 В структуру отдела входят: 

 заведующий отделом; 

 программист; 

 электроник; 

 лаборант. 

4.2 Для реализации направлений работы заведующим отделом 

разрабатывается необходимая локальная нормативная база. 

4.3 Для реализации работы по обеспечению информационной 

безопасности обучающихся при отделе создается Совет по обеспечению 

информационной безопасности обучающихся, председателем которого 

является заведующий отделом, состав утверждается директором колледжа и 

меняется по необходимости. 

4.4 Для реализации работы по обеспечению информационной 

безопасности обучающихся колледжа приказом директора колледжа 

назначается ответственный за обеспечение безопасного доступа к сети 

Интернет и за работу системы контентной фильтрации. 

4.5 Для реализации работы по обеспечению работы официального 

сайта колледжа назначается администратор сайта.  



4.6 Для работы с социальными сетями назначается ответственный(ые) 

за данное направление работы. 

4.7 Трудовые обязанности работников отдела, условия их труда 

определяются трудовыми договорами, заключаемыми с каждым работником, 

правилами внутреннего распорядка колледжа и иными локальными актами 

колледжа, а также должностными инструкциями работников отдела. 

4.8 Для организации работы отдела разрабатывается план работы 

отдела как часть общеколледжного Плана работы на год. 

4.9 Организацию, контроль и анализ работы по выполнении плана 

работы отдела осуществляет заведующий отделом. 

4.10 Отчет о деятельности отдела предоставляется в Отчет по 

самообследованию за календарный год и в анализ колледжа за учебный год. 
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