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Методические рекомендации

по разработке электронного учебного пособия и электронного учебно-методического комплекса
ст. Вешенская

Методические рекомендации по разработке электронного учебного пособия и электронного учебно-методического комплекса
Общие положения
Настоящие «Методические рекомендации» составлены в помощь преподавателям для создания по учебным дисциплинам и ПМ.

При создании электронного учебного пособия и электронного учебно-методического комплекса необходимо придерживаться следующего:

I. Электронное учебное пособие
Электронное учебное пособие включает следующие основные блоки 
1 лист. Титульный лист (автор, название и тип пособия).

2 лист. Автор, рецензенты, кратко – назначение пособия.

3 лист. Оглавление (автоматическое).
4. Пояснительная записка (выписка из программы или стандарта: знать, уметь, иметь представление, иметь практический опыт)

5. Введение в дисциплину.

6. Теоретический материал курса.

7. Практический материал курса.

8. Контрольные задания.
9. Методические рекомендации по самостоятельной работе студентов 
10. Глоссарий (словарь терминов)
11. Литература
Содержание электронного учебного пособия зависит от цели его создания, поэтому объем и соотношение отдельных пунктов может быть различным.

Структура документа создается с использованием стилей – заголовков разного уровня, оглавление создается автоматически, с его помощью осуществляется навигация по пособию.
II. Электронный учебно-методический комплекс
Рабочая папка: Название ЭУМК (дисциплина, код)

1 Файл: Главная

2 Файл Пояснительная записка к УМК.
3 Файл Программа дисциплины.

4 Папка или Файл: Учебно-методический материал курса (разработка по темам и/или учебное пособие).
5 Файл Фонд оценочных средств.
1 Файл: Главная (Документ .doc, .docx)
Содержит  список документов, составляющих УМК:
Пояснительная записка к УМК.

Программа дисциплины.

Учебно-методический материал.


Тема 1.



Тема 2.



…
Фонд оценочных средств.

К каждому элементу списка добавлена гиперссылка:

Вставка/Связи/Гиперссылка/Текущая папка и соответствующий документ.
2 Файл Пояснительная записка к УМК.

3 Файл Программа дисциплины.

Файлы представляют обычные документы в формате .doc, .docx, или .pdf.

4 Папка или Файл: Учебно-методический материал курса (разработка по темам и/или учебное пособие).

5 Файл Фонд оценочных средств.

Файлы структурированные с использованием стилей и автооглавления.

